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1. Introduction of Company / 회사소개
	회사명

Company name
	

	주소

Address
	Tel:                                                            Fax:  


	 홈페이지: 
	 E-mail : 

	주업종

Line of Business 
	
	생산품목

Main Products
	 

	설립 년도

Year Established 
	
	종업원수

Number of Employees
	 
	본사

Headquarter
	

	연 매출액

Yearly turnover
	  
	근무일 / 시간 

Working Days 

& Hours
	
	휴가 

Annual Leave 
	


2. Job Description / 근무조건
	직책

Title
	
	채용인원

Number of Employees Required
	

	주업무

Key Tasks


	
	부서 및 부서 조직 구성  

Department  

& Organization Table
	

	
	
	희망근무시작일

Expected Starting Date
	 

	
	
	연봉/부가급/복지

Annual Salary

Fringe Benefits
	


3. Requirements / 자격요건

	성별

Sex
	
	나이

Age
	
	        결혼여부

Marital Status 
	

	경력사항

Job Experience
	 

	학력

Education
	
	전공

Major
	 

	외국어

Foreign Language
	  

	TECH.SKILL
	 

	기타

Others


	


4. Name of Contact Person / 담당자
	의뢰일 : 
Date of order /              
	 성명 / 직책       

Contact person/                             Tel: 




